أهمية الأبحاث والدراسات  العلمية،،،

إن للأبحاث العلمية أهمية كبرى في تنمية الدول و رقيها ومن المعرف للجميع 
آن الدول المتقدمة التي حققت تقدما كبيرا في مجال العلم والمعرفة وخاصة العلوم الرقمية و الالكترونية  وتلك التي قطعت شوطا بعيدا في مجال التقدم والتنمية إنما جاء ذلك  كنتيجة لاعتمادها على بالبحث العلمي أسلوبا ووسيلة ومنهاجا فاستطاعت بالبحث العلمي إن تجد الحلول لمشكلاتها المختلفة وتمكنت عن طريقه إن تطوع كل الإمكانيات و المواد ر   من اجل تحقيق التقدم و الرقى  والتنمية لمجتمعاتها والرفاهية والازدهار لشعوبها والأمن و الأمان  والاستقرار لأوطانها ومن هذا المنطلق وبهذا المفهوم فان البحث العلمي في اى مجتمع يعتبر رصيدا قوميا عزيزا وثروة وطنية غالية يجب تشجيعه ودعمه بكل الوسائل وكافة الإمكانيات وفيما يتعلق بخطوات البحث العلمي فان هناك مدارس متنوعة ووجهات نظر متباينة وأراء مختلفة وإنما لا نؤكد بحزم إن هذه الاختلافات ما هي إلا اختلافات في الشكل فقط فقواعد  البحث العلمي واحدة مهما اختلفت الأبحاث  والجوهر ثابت مهما اختلفت المسميات .


أهم الخطوات المنهجية للبحوث العلمية
1. اختيار موضوع البحث وصياغة العنوان.
2. أعداد خطة البحث.
3. كتابة المقدمة.
4.  الإشارة إلى مفاهيم الدراسة.
5. الإشارة إلى أهمية البحث. 
6.  تحديد أهداف البحث.
7. الإشارة إلى نوع الدراسة.
8.  تحديد المنهج المستخدم.
9.  تصميم فروض الدراسة أو تساؤلاتها.
10. الإشارة إلى أدوات الدراسة. 
11.  تحديد مجتمع البحث (الفئات المختارة(.
12. استعراض الدراسات السابقة والبحوث المتقاربة. 
13. مجالات الدراسة وتنقسم إلى (مجال بشرى – جغرافي – زمنى).
14. مرحلة جمع البيانات.
15. مرحلة تفريغ البيانات.
16. مرحلة جدولة البيانات. 
17. مرحلة تحليل وتفسير البيانات. 
18.  القضايا التي يسيرها الباحث. 
19. نتائج البحث (الخلاصة والتوصيات).
20.  كتابة المراجع العلمية.
21.  إرفاق الملاحق.


شروط البحث الجيد(الاعتبارات التي يجب إن يراعيها الباحث في بحثه)
1. يجب إن يكون للبحث أهمية وقيمة علمية(سواء من الناحية النظرية أو التطبيقية
2.  مراعاة اهتمام الباحث وإحساسه بموضوع بحثه ورغبته في أعداده 
3. يجب إن يكون البحث في مجال تخصص الباحث(تخصص عام ودقيق(
4. إن لا يكون موضوع البحث كبيرا أو متشعبا 
5. إن يكون موضوع البحث جديدا وغير مكرر 
6. توفر نوع المصادر العلمية المختلفة لإعداد البحث وأهمها
أ- الكتب العلمية المتخصصة 
ب- الدراسات السابقة والبحوث المقارنه
ج- الخبراء والمتخصصين فى موضوع الدراسة 
د- تطبيق عمل ميدانى على فئة من المتخصصين
7. مراعاة الزمن المتاح لأعداد البحث
8. مراعاة الإمكانيات المتاحة للباحث في إعداد بحثه
9. مراعاة الصعوبات التي يمكن إن تواجه الباحث (اقتصادية أو سياسية ،الخ ..)
10. أفضل البحوث هي التي تجمع بين النظرية والتطبيق وتدفع عجلة التنمية والإنتاج وستواجه مشكلة قائمة .


شروط العنوان الجيد 

1.  يجب ان يكون العنوان موجزا
2. ان يكون واضحا
3. يجب ان يحقق العنوان اهدافه
4. يجب ان يغطى اهداف البحث 
5.  مراعاة سلامة الصياغة 
6. ان يكون العنوان جاذبا 
7. ان يتمشى العنوان مع (الاهداف مع الغرض أوالتساؤلات مع المشتملات + النتائج(

أدوات الدراسة
 الرئيسية – المساعدة – العامة أو الأكاديمية
· الاساسية : 
1- صحيفة المقابلة الشخصية 2- صحيفة الاستبيان
-3 المقاييس 4- الاحصاء 5- الاتصال التليفونى
· المساعدة : 
1- الخرائط الجيوغرافية 2- صورفوتوغرافية 
3- الاشكال الهندسية 4- الرسوم البيانية
 5 - الأقلام على اختلافها 6- المعدات الفنية 
· العامة :
1- الكتب العلمية المتخصصة
- 2الدراسات السابقة والبحوث المقارنة 
-3الدوريات على اختلافها
 4- البيانات الرسمية

- 5النشرات العلمية والمنشورات وتقارير المعلومات 
-6 دوائر المعارف 
قواعد التطبيق الميداني لأدوات الدراسة. 
-1 إلمام الباحث بأهداف بحثه وبجوانب بحثه العام 
-2 اصطحاب بطاقات الهوية والاستمارات والخطابات التي تساعده فى التطبيق 
-3 مراعاة ظررف المبحوث
 4- مراعاة التوقيت المناسب للتطبيق
-5 على الباحث ان يبدا بمقابلة رؤساء المكان 
-6يجب ان يراعى الباحث المظهر المناسب 
-7 البعد عن الأسئلة الطويلة 8- مراعاة البشاشة فى التطبيق 
9 -مراعاة الحساسة والسرية الخاصة
-10البعد عن الأسئلة المزدوجة 11- البعد عن الدعائية
-12البعد عن الايحائية 13- استخدام الأسئلة المباشرة والغير مباشرة
- 14استخدام الأسئلة المغلقة ومفتوحة النهاية 
-15إن يكون لكل سؤال هدف 
-16 إن تتوفر لدى المبحوث معلومات تتيح له الإجابة على السؤال 
-17 إن يكون لكل سؤال رقم
 18- ترك مسافات فارغة للإجابة 
-19ان تجمع كل مجموعه أسئلة متجانسة تحت عنوان واحد

-20يبدأ الباحث بمقدمة مختصرة من موضوع بحثه

21- يطمئن الباحث المبحوث على سرية البيانات التي سيدلى بها
-22 عرض الاستمارة على متخصص في المناهج
- 23وعلى متخصص نفسي

 - 24على متخصص في الإحصاء
25- على متخصص فى الحاسب الالى 
-26 يكون لكل استمارة رقم عام وخاص 
-27 نكتب الاستمارة على جانب واحد فقط
-28يصطحب الباحث معه بعض الهدايا الرمزية عند التطبيق
-29مراعاة اختبار الاستمارة قبل التطبيق
-30 يكون لكل استمارة غلاف عليه بيانات البحث والباحث
شروط الشكر فى البحث العلمى
-1 الايجاز 2- عدم البلاغة 3- الاخلاص
-4 يوجه لمن يستحقه فقط
-5 يوجه بترتيب الاستحقاق


شروط المراجع العلمية وشروط الاقتباس منها 
-1 يجب ان يكون المرجع اساسيا 
-2 ان يكون متخصصا 3- ان يكون حديثا نسبيا
-4على الباحث ان يبرز رايه فيما يقتبس ولا يكون ناقل
-5ان تكون مساحة الاقتباس محدودة
-6عدم الاعتماد على مرجع واحد او عدد محدود من المراجع
-7يتم المراعاة فى عدم الاقتباس من المرجع الواحد
-8 تنقل المراجع بنفس بيانها دون تحريف
حالات الاقتباس
اولا:خطوات الاقتباس من المرجع العلمى (حالات الاقتباس)
*الحالة الاولى/ عند الاقتباس اقتباسا حرفيا يشار الى ماتم اقتباسه مابين علامتى تنصيص وعند اقتباس الفكرة تنزع علامات التنصيص ويشار الى الرقم فقط .

*الحالة الثانية / عند الاقتابس من صفحة ثانية يشار الى المصطلح (ص10)مثلا وعند الاقتباس من صفحات متقارنة يشار الى المصطلح(ص ص 10-11)مثلا وعند الاقتباس من صفحات متباعدة يشار اليها(ص 10,ص100).

*الحالة الثالثة / عند الاقتباس من مرجع سبق الاقتباس منه مباشرة ولنفس الصفحات يشار فى هذه الحالة الى اى المصطلحين اما المرجع نفسه والصفحات نفسها او المكان نفسه.(نادرا)

*الحالة الرابعه / عند الاقتباس من مرجع سبق الاقتباس منه مع اختلاف الصفحات ويشار هنا الى مصطلح (المرجع السابق او المرجع ذاته او المرجع نفسه)مثال (,ص10(
*الحالة الخامسة / عند الاقتباس من مرجع سبق الاقتباس منه مع وجود فاصل مرجع او اكثر يشار اليه هنا الى اسم المؤلف,مرجع سابق ذكره او مرجع سابق او مرجع سبق الرجوع اليه ( , ص)

*الحالة السادسة / عند الاقتباس من مرجع له اكثر من مؤلف 
(أ) مؤلفين اثنين يشار الى اسم المؤلفين بترتيبهما 
(ب)ثلاثة مؤلفين فأكثر يشار اسم الاعلى يمينا ثم مصطلح واخرون وبيانات المرجع 

*الحالة السابعه/ عند الاقتباس من مرجع لمؤلفه اكثر من مرجع مقتبس منها داخل البحث ويشار اليه الى(اسم المؤلف ، عنوان المرجع، بيانات المرجع )

*الحالة الثامنة / عند الاقتباس من مرجع اقتبس مؤلفه من مرجع اخر ويشار اليه هنا الة بيانات المرجع الاساسى نقلا عن : المرجع الهامشى 
وفيما يتعلق بالمراجع الاجنبية تطبق القاعدة ذاتها 
(ا)المرجع نفسه او الصفحات نفسها وعند الاقتباس منهم يشار الي مصطلح Loc.cit وتعنى المرجع نفسه او الصفحات نفسها .
(ب)عند الاقتباس من مرجع سبق الاقتباس منه مع اختلاف الصفحات ويشار اليها Ibid,p-. وتعنى المرجع السابق .
(ج)عند الاقتباس من مرجع اجنبى سبق الاقتباس منه مع وجود فاصل مرجع او اكثر يشار الى اسم المؤلف Op.cit,(1) ، وتعنى مرجع سابق صفحة (1)
خطوات الاقتباس الهامشى من المراجع العلمية مع ذكر مثال
-1 المسلسل (الدال) 2- اسم المؤلف (بلا القاب)
-3عنوان المرجع العلمى -4 بلد النشر (المدينه)
-5دار النشر (الناشر) 6- رقم الطبعه(ان وجد)
-7سنةالنشر 8-رقم الصفحة او الصفحات المقتبس منها

مقومات البحث العلمى (اخلاقيات الباحث وقواعد الكتابة) 
اولا: اخلاقيات الباحث وخصائصه وتنقسم الى :-
-1مراعاة امانة الاجراءات فهى مسئولية امام الله والضمير والمجتمع والقانون 
-2التواضع فى الاجراءات 3-الحفاظ على الاسرار 
-4الوفاء لكل من عاون البحث 5-امانة الاقتباس 
-6القدرة على التحليل 7-الموضوعية وعدم التحيز
-8 الالمام باسس وقواعد البحث العلمى 
-9الالمام بمبادئ الاحصاء 10-الالمام بمبادئ الحاسب الالى
-11الالمام باحد اللغات الاجنبية 12- القدرة على التنسيق والتنظيم داخل البحث

ثانيا : قواعد الكتابة واستخدام الرمز :-
-1 مراجعة البحث فهي مسؤولية الباحث أساسا 
-2 الاستخدام السليم لقواعد اللغة
 3-استخدام الجمل الفعلية 
-4التواضع في الكتابة 
-5البعد عن أسلوب السخرية والاستهزاء من الآخرين 
-6مراعاة قواعد الترقيم
 7-استخدام الاختصارات كلما وجب
-8مراعاة التشكيل كلما وجد
 9-البعد عن الاسلوب الانشائى الصحفي الرنان 
10- البعد عن أسلوب المبالغة
 11-البعد عن الأسلوب الغامض
-12استخدام قواعد الرمز في الكتابة البحثية
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